债权登记申报表填表说明

1、申报表分为四页，第一页（封面）中的内容，申报人不需填写，第二页中的全部内容由申报人填写，第三页和第四页均为申报人提供材料清单目录，一份交由管理人，一份由申报人留存。填写完毕请派员送至或邮寄至如下地址:

浙江省台州市玉环县漩门工业区，浙江玉升医疗器械股份有限公司管理人办公室，电话：0576-87206291、18968567530、18968567531，邮编317600；或浙江省台州市市府大道379号三楼，浙江海贸律师事务所，联系电话：0576-88551066，邮编：318000。
2、债权人：按照合同中的名称填写，如合同签订后发生债权人更名、注销等情况，则填写享有合法资格的债权人全称，但债权申报人应以书面形式另行提交债权人变更情况说明及有效证明材料。

3、联系电话、联系地址、邮政编码：应详细、准确，以保证管理人能及时与债权人取得联系，联系地址应为可以收到管理人寄出邮件的地址，如无特别声明，管理人向该联系地址寄出邮件，视为债权人已经收悉。联系电话、联系地址、邮政编码、电子邮箱在重整程序终结前发生变化的，债权人应及时通知管理人。

4、债权形成原因：填买卖、借款、担保、侵权、租赁、债权收购等使债权形成的具体事由，债权最初形成的金额以及逐步变化至申报时债权余额的过程描述，并同时申报相关的证据资料，可另附详细的合同约定及履行情况说明，并在空格处注明“另附说明”。

5、诉讼、仲裁所处的阶段：填目前诉讼、仲裁正在进行的阶段，如（一审、二审、再审）审理中、（一审、二审、再审）审理中止、（一审、二审、再审）已判决、已裁决、执行中、执行终结、中止等。

6、诉讼、仲裁受理机关：填目前诉讼、仲裁所处阶段即最后的受理机关。

7、申报债权金额：指债权人申报债权的总金额。债权组成情况中填写债权总金额具体的组成。

8、债权人（或委托代理人）签名（盖章）：机构债权人需由法定代表人或委托代理人签字并加盖公章；个人债权人需由债权人或委托代理人签字。

9、申报表中有选择项的,请在相应的“□”中打“√”。

10、申报表可以复印使用，也可到大成律师事务所的网站（http://ningbo.dachenglaw.com）（下载步骤:进入主页-->点击 最新业绩-->点击 债权登记申报表）或到浙江海贸律师事务所的网站（网址http://zjhmlawyer.com）（下载步骤：进入主面-->点击 海贸动态 -->点击 债权登记申报表）。

