授权委托书使用说明

债权人申报债权或债权人会议召开时，如债权人无法亲自申报债权、出席会议的，可委托他人代理申报债权、出席会议，但代理人必须向管理人提交债权人出具的授权委托书。

债权人为个人的，请填写个人授权委托书；债权人为单位的，请填写单位授权委托书。

特别注意

债权人为单位的，必须在授权委托书上加盖公章，并提交下列五项材料：单位营业执照副本复印件一份、法定代表人身份证明一份、法定代表人个人身份证复印件一份、受托人身份证复印件（复印件上需受托人本人签字）一份。

债权人为个人的，请提交债权人身份证复印件（复印件上需债权人本人签字）一份、受托人身份证复印件（复印件上需受托人本人签字）一份。

受托人为律师的，还须提交律师事务所公函。
